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DESEMPENHO DE FUNCOES ADMINISTRATIVAS

1- Reunibes

1.1. Participacdo como presidente nas reunides do colegiado de unidade do Instituto de
Saude de Nova Friburgo;

1.2. Participacdo em reunides do conselho universitario (CUV);

1.3. Participacdo nas reunides do férum diretores;

1.4. Participagdo em reunides com os diretores do interior;

1.5. Participacdo em reunides do Grupo de Trabalho Infraestrutura e processos (GT-
Infra);

1.6. Participacdo em reunibes com a PROAD e demais diretores para tratar da
regularizacdo da licenca de produtos quimicos controlados pela Policia Federal;

1.7. Participacdo em reunides com os coordenadores dos cursos de graduacéo,
coordenadora do curso de pos-graduagdo, chefes de departamento, coordenadores de
clinicas de odontologia e fonoaudiologia, representantes dos diretérios académicos e
membros da Comissdo de Biosseguranca do ISNF, para tratar de problemas e
necessidades comuns ao ISNF;

1.8. Participacdo em reunides com o servidor Alex Cunha, responsavel pelo

Almoxarifado do ISNF, e com o colaborador Luis Carlos, para conhecer o estoque de



materiais de limpeza, materiais de consumo, equipamentos de biossegurancga e outras
necessidades, para executar algumas compras para 0 ano de 2021,

1.9. Participacdo em reunides GT COVID para desenvolvimento da 12 versdo do Plano
de Contingéncia Local do ISNF

1.10. Participacdo em reunides com o0s servidores técnico-administrativos do setor de
informatica e com o Superintendéncia de Tecnologia da Informacéo (STI), para conhecer
as limitagdes, necessidades e propostas do setor;

1.11. Participacdo em reunido com a Superintendéncia de Tecnologia da Informacéo e
com os servidores técnico-administrativos do setor de informatica a fim de planejar acdes
conjuntas para a implantagédo de um modelo de Governancga de T1, relacionados a Boas
praticas de Governanca de TI; Projeto de Infraestrutura integrada de TI; Contratacdo de
Solucdes de TI; Compartilhamento de SolucGes de Tl e Politica de Seguranca da
Informacéo;

1.12. Participacdo em reunido com Ndcleo de Educacéo Interprofissional, Préticas
Interprofissionais Colaborativas e Integragdo Ensino-Servico-Comunidade e GT-
COAPES para tratar dos proximos passos para COAPES;

1.13. Participacdo em reunido com o Comité de Etica e Pesquisa e coordenacdo de

pesquisa do ISNF para tratar dos tramites para submissao de projetos;

2- Atualizacdo de comissdes e grupos de trabalhos do ISNF

2.1. Atualizagdo dos membros participantes do GT COVID do ISNF;

2.2. Atualizacdo dos membros participantes da Comissdo de Clinica do curso de
odontologia do ISNF;

2.3. Atualizacdo dos membros participantes da Comissdo Local de Biosseguranca do
ISNF;

2.4. Atualizacdo dos membros participantes da Coordenacao de Pesquisa do ISNF;

2.5. Atualizacdo dos membros participantes da Coordenacéo de Extenséo do ISNF.

2.6. Atualizagdo dos membros participantes da Comisséo de Avaliagdo Local do ISNF.

3- AtuacOes administrativas

3.1. Desenvolvimento, juntamente com o GT-COVID, Colegiado de Unidade e demais
colaboradores da comunidade académica, da 1?2 verséo do Plano de Contingéncia Local
do ISNF;



3.2. Obtencéo de autorizacédo junto a Defesa Civil de Nova Friburgo, para poda corretiva
de algumas arvores que estavam condenadas e com risco de cairem sobre o
estacionamento do ISNF. Realizado também contato junto ao Corpo de Bombeiros,
Energisa e SOMA para viabilizacéo das referidas podas.

3.3. Solicitacéo de reparo junto ao STI das linhas telefonicas e do linhas telefonicas e do
VOIP;

3.4. Apoio institucional a IX Exposicdo de Trabalhos Académicos da Regido Serrana
(ETARSERRA);

3.5. Apoio institucional para realizacdo de concursos para professor substituto no ISNF;
3.6. Coordenacdo da aplicagdo de recursos para aulas praticas do ISNF.

3.7. Ac0es de gestdo dos processos em tramite na UFF por meio do sistema eletronico de
informacdes (SEI);

3.8. Atuacdo junto a Prefeitura de Nova Friburgo, com participacdo em varias frentes.
Indicacdo de representante do ISNF para Semana de Ciéncia e Tecnologia, Conselho
Municipal de Saude, Conselho Municipal de Educacao.

3.9. Resposta aos peticionamentos e processos emitidos pelo MPF e o Poder Judiciario
do Estado do Rio de Janeiro, nos mais diversos temas.

3.10. Atuacdo em varios encontros remotos junto ao GAR, CUV e Forum de Diretores;

3.11. Atuagdo junto ao GT de Infraestrutura da Reitoria, para discutir todas as
necessidades de melhorias e adaptacdes necessarias para retorno as atividades
presenciais;

3.12. Atuacdo junto a SAEP e SOMA, durante visita ao ISNF, para reafirmar as demandas
de obras e manutencado predial imprescindiveis para o ISNF, como a adequacao do novo
consultério médico para a atuacdo de um médico perito atuando junto a CASQ, reformas
emergenciais, como as do teto do laboratorio de protese, troca de telhas do prédio das
clinicas de odontologia, troca do piso da sala 9, instalacdo das bombas a vacuo na clinica
da Odontologia, dentre outros. Foi reforcado a necessidade de laudos de vistoria, que
havia sido solicitado na gestao anterior, atestando necessidades de reparos emergenciais
e riscos associados a varias rachaduras em varios prédios do ISNF.

ATIVIDADES ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

4.1. Professor no programa de pos-graduacdo em Odontologia do ISNF/UFF- Nivel
mestrado;

4.2 Professor no programa de pos-graduacdo em Odontologia Niter6i/UFF- Nivel
doutorado;

4.3 Professor do curso de Odontologia do ISNF/UFF, colaborando nas disciplinas de
Endodontia e Odontologia do Esporte;



4.4. Participacdo nos seguintes projetos de extensdo universitaria: 1: Projeto trauma
UFF/NF Reconstruindo sorrisos: atendimento a pacientes com traumatismos dentarios; 2:
Odontologia no esporte: prevencao a injurias decorrente de praticas esportivas; 3: Grupo
de estudos em Revisdo sistematica e metanalises (2020 e 2021); 4: Projeto Consciéncia
na Ciéncia; 5: Revisdo sistemética Teorias e préticas.

Nova Friburgo 11 de agosto de 2021
Prof. Dr. Leonardo dos Santos Antunes
Diretor do ISNF
SIAPE 3495389



